Na temelju odredbe ¢lanka 15., stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi
(,, Narodne novine“, br. 120/16, 114/22) CENTAR ZA PODUZETNISTVO d.o.0., Vukovarska 16
Dubrovnik, OIB: 98475504404 (u daljnjem tekstu: Drustvo), Koje zastupa direktorica Karmen Kutnjak,
donosi dana 15. svibnja 2024. slijedeéi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNIH NABAVA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi jednostavnih nabava (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
postupci nabave roba i usluga, procijenjene vrijednosti nabave do 26.540,00 EUR (slovima: dvadeset Sest
tisuca petsto Cetrdeset eura) bez PDV-a, te postupak nabave radova do 66.360,00 EUR (slovima: Sezdeset
Sest tisuca tristo Sezdeset eura) bez PDV-a (u nastavku teksta: jednostavna nabava).

Clanak 2.
U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (,, Narodne novine®, br. 120/16, 114/22, u daljnjem tekstu:
ZJIN).

Clanak 3.
Ovlastene osobe Drustva primjenjuju ovaj Pravilnik na nacin koji omoguc¢ava u¢inkovitu nabavu, te
ekonomi¢no troSenje sredstava.

Clanak 4.
D Drustvo (u daljnjem tekstu: Narudcitelj) moze sklopiti ugovor o nabavi roba, usluga i radova bez
provodenja postupka jednostavne nabave zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitel;
nije mogao predvidjeti, s time da okolnosti koje opravdavaju iznimnu Zurnost nisu uzrokovane postupanjem
Narucitelja.

2 Razloge iznimne Zurnosti ocjenjuje ovlastena osoba Narucitelja.

2. PRIPREMA | PROVODENJE POSTUPKA

Clanak 5.
(1) Pripremu postupka jednostavne nabave obavlja ovlastena osoba/predstavnici Naruditelja.

2) Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet jednostavne nabave, u pripremi i provodenju postupka
jednostavne nabave mogu sudjelovati i neovisne struéne osobe koje nisu Naruditeljevi radnici kao i drugi
radnici Narucitelja koje direktor/ica moze svojom odlukom imenovati i odrediti im obveze i ovlasti u
postupku.

3 Za izracun procijenjene vrijednosti jednostavne nabave primjenjivat ¢e se ¢lanak 16. ZJN.



Clanak 6.
(D) Ovlastena osoba za javnu nabavu Narucitelja vodi azurno registar jednostavne nabave, ugovora i
izdanih narudzbenica.

2 Registar sadrzi slijedece podatke:

- predmet ugovora,

- iznos,

- naziv odabranog ponuditelja,

- isplaceni iznos uz obrazlozenje ako je iznos ve¢i od ugovorenog.

3) Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Narucitelj moze objaviti na
svojim internetskim stranicama.

a) Postupak jednostavne nabave — vrijednost do 9.290,60 EUR bez PDV-a

Clanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 9.290,60 EUR (slovima: devet tisuca
dvjesto devedeset eura i Sezdeset centi) bez PDV-a, Naruditelj provodi izdavanjem narudzbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora s jednim ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru ili jednostavnim
placanjem fakture sukladno u¢inkovitoj nabavi i ekonomi¢nom trosenju sredstava za nabavu.

b) Postupak jednostavne nabave — vrijednost od 9.290,60 EUR do 26.540,00 EUR bez PDV-a
za robe i usluge, te do 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove

Clanak 8.

Robe i usluge ¢ija je procijenjena vrijednost 9.290,60 EUR (slovima: devet tisuc¢a dvjesto devedeset
eura i Sezdeset centi) ili veca, a do 26.540,00 EUR (slovima: dvadeset Sest tisuca petsto Cetrdeset eura) bez
PDV-a, odnosno za radove do 66.360,00 EUR (slovima: Sezdeset Sest tisuéa tristo Sezdeset eura) bez PDV-a,
nabavljaju se upuc¢ivanjem poziva za dostavom ponuda jednom ili vise gospodarskih subjekata.

C) SadrZaj poziva za dostavu ponuda

Clanak 9.
(1) Poziv za dostavu ponude minimalno sadrzi:
- podatke o Narucitelju,
- opis predmeta nabave (tehnicka specifikacija);
- procijenjenu vrijednost nabave;
- troskovnik;
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze);
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i nacin dostavljanja ponuda;
- rok valjanosti ponude
- adresu za dostavu ponude;
- kontakt osobu;
- broj telefona i adresu elektronicke poste;
- kriterij odabira najpovoljnije ponude;
- kriterij za kvalitativan odabir, ako se trazi;



- oblik, sadrzaj i iznos jamstva, ako se traZzi;
- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

2 Poziv na dostavu ponuda Narucitelj moze zatraziti poStom, telefaksom, e-mail postom i objavom na
svojoj internetskoj stranici.

Clanak 10.
QD Narucitelj u pozivu za dostavu ponude odreduje uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj
mora dokazati kao i nacine dokazivanja, te razloge iskljucenja ponuditelja.

2 Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti te traziti
jamstva, ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, koje ponuditelj dokazuje s jednim
ili vise dokumenata kao i nacine dokazivanja.

3) Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili vise dokaza kao i nacine dokazivanja.

d) Nacin i rok dostave ponuda

Clanak 11.
1) Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

2 Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi 8 (slovima: osam) dana od dana upudivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

3 Ponude u pisanom obliku dostavljaju se neposredno ili putem posSte preporu¢enom postanskom
posiljkom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti nazna¢en naziv i adresa ponuditelja
te naziv predmeta nabave i oznaka ,,ne otvaraj“.

(4) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda nerazmatra se te se o istome obavijeStava
gospodarski subjekt na dokaziv nacin.

5) Sve isprave koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Narucitelj zatrazi.

Clanak 12.
(D) TroSkovnik ili specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Naruditelj u pozivu za dostavu
ponuda sastoji se od jedne ili vise stavki.

(2) Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSkovnika ili specifikacije.

Clanak 13.
(D) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za
poziv za dostavu ponuda u roku od 48 (slovima: Cetrdeset osam) sati od dana primitka poziva za dostavu
ponuda.

2 Objasnjenje daje specijalist ili druga ovlastena osoba Narucitelja mailom, telefaksom, telefonom ili
elektronickom postom.



e) Otvaranije, pregled i ocjena ponuda

Clanak 14.
(D) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(2) Ovlastena osoba za nabavu kod Narucitelja ili druga ovlastena osoba Narucitelja iz ¢lanka 5. ovoga
Pravilnika provodi otvaranje, pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda te izraduje i ovjerava Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

3 Ovlastene osobe Naruditelja iz gornjega stavka ovoga ¢lanka pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude.

Clanak 15.
Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao najniza cijena, ili kao jedan od
kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Clanak 16.
(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi — pozivu za dostavu
ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Narucitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito
niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak rac¢unske pogreske.

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana sredstva
Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.

3 Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narugitelja u opisu predmeta
nabave i tehnickim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva
za dostavu ponuda.

Clanak 17.
Narucitelj zadrzava pravo uz objasnjenje odbiti pristiglu ponudu odnosno odlukom direktora/ice
ponistiti postupak.

Clanak 18.
Narucitelj je obvezan je ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda, i
- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

f) DonoSenje obavijesti o odabiru ili poniStenju
Clanak 19.
(D) Nakon pregleda i ocjene ponuda ovlaStena osoba Narucitelja iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika priprema

prijedlog odluke o prihva¢anju najpovoljnije ponude.

2 Direktor/ica donosi odluku o prihva¢anju ponude nakon ¢ega se obavjeStava izabrani ponuditelj i
sklapa ugovor odnosno dostavlja se narudzbenica.

Clanak 20.
(D) Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti 0 ponistenju postupka Narucitelj ¢e dostaviti



svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, e-
mailom, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

(2) Rok za donosSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi 15 (slovima: petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda te ¢e se nakon toga
pristupiti sklapanju ugovora o nabavi.

3 Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopustena zalba.

g)  Sklapanje ugovora o nabavi

Clanak 21.
D Nakon odabira najpovoljnije ponude, zakljucuje se ugovor ili izdaje narudzbenica S odabranim
ponuditeljem odnosno obavlja ugovoreni posao.

(2) Za procijenjene vrijednosti manje od 9.290,60 EUR (slovima: devet tisu¢a dvjesto devedeset eura i
Sezdeset centi) bez PDV-a, ne postoji potreba izdavanja narudzbenice ili zaklju¢enja ugovora ve¢ Naruditelj
jednostavno moze platiti fakturu.

3. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
(D) Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na Oglasnoj plo¢i i
internetskim stranicama Narugitelja, sukladno stavku 3. ¢lanka 15. ZJN.

2 Dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uva se najmanje 2 (slovima: dvije) godine
od zavrSetka postupka.

3) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 23.
(D) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan shage Pravilnik o nabavama roba i usluga do
26.540,00 EUR (slovima: dvadeset Sest tisuca petsto Cetrdeset eura) bez PDV-a i radova do 66.360,00 EUR
(slovima: Sezdeset Sest tisuca tristo Sezdeset eura) od 1. veljace 2017.

2 Postupci nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

3 Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Direktorica
Karmen Kutnjak
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